附件1

东城区政务服务实习志愿者招募条件

1.遵守中国的各项法律法规，自愿为政务服务提供志愿服务，实习期间服从用人单位的安排和管理。
2.身体健康，年龄在18至35周岁之间，具备良好政治素养，青年党员、团员优先。

3.面向全体本科生和研究生进行招募。
4.具备志愿服务岗位所需要的基础知识和基本技能以及开展志愿服务所需要的身体条件和健康素质;工作积极主动，具有社会工作、行政管理专业的同学优先；具有较强灵活与应变能力；具有较强公文写作能力和文字写作功底的同学优先；具有较强的责任心，工作细致认真同学优先。

5.能按时参加培训，原则上每周完成至少两天的政务服务实习任务。

6.请有意向报名的同学填写附件2与附件3，并于2024年3月3日24:00前发送至jgqt2023@163.com。
东城区政务服务实习志愿者工作安排

工作时间：2024年3月1日-2023年5月30日

工作地点：东城区各委办局、街道

工作内容：

1.文字信息编辑工作，具有较好的文字表达和逻辑分析能力，熟练使用基本办公软件，建议自备电脑。

2.数据统计分析工作，具有良好的数据敏感度和提炼分析能力，对信息安全和保密具有高度的责任感和保密意识，建议自备电脑。

3.法律业务咨询工作，熟悉相关法律法规及政策，建议自备电脑。

4.业务助理工作，具有扎实的文字功底和良好的沟通协调能力。

附件2
东城区政务实习志愿服务报名表
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	照片

	出生年月
	
	政治
面貌
	
	

	民族
	
	学历（年级）

（拟获得）
	
	

	身份证号（用于在“志愿北京”平台录入时长使用）
	
	

	学校、院系、专业
	

	专业特长
	 

	期望实习时间（一周至少2天）
	□周一 □周二 □周三 □周四 □周五

	实

习

实
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验
	（含获奖情况、既往参与志愿服务经历等）



附件3

	东城区政务实习志愿服务人员汇总表（第二期）
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